Практична робота № 9
Уведення, редагування та форматування тексту
1.В папці ( Мои документы ( створити папку  з  назвою «Ваше прізвище».

2.Запустіть текстовий процесор Microsoft Word будь-яким відо​мим вам способом.
3.Наберіть вірш (набираючи текст, у жодному  разі не ставте кілька пропусків підряд).
Стояла я і слухала весну,
Весна мені багато говорила,
Співала пісню дзвінку, голосну,
То знов таємно-тихо шепотіла.
Вона мені співала про любов,
Про молодощі, радощі, надії,
Вона мені переспівала знов
Те, що давно мені співали мрії.
Леся Українка 
4.Збережіть документ у своїй папці з назвою vesna.doc.
5.Скопіюйте перші два рядки вірша в середину та в кінець вірша. Збережіть цей файл у своїй папці, надавши йому назву vesna1.doc.
6.Поміняйте шрифт (усі його властивості) для перших двох та останніх двох рядків вірша. Збережіть змінений файл, надав​ши йому назву vesna2.doc.
7.Перші два рядки вірша вирівняйте за лівим краєм, наступні два — по центру аркуша, потім два рядки — за правим краєм, а останні — за шириною. Збережіть отриманий вірш у файлі vesna3.doc.
8.Відформатуйте текст за зразком:
Стояла я і слухала весну,
Весна мені багато говорила,
        Співала пісню дзвінку, голосну, 
        То знов таємно-тихо шепотіла.
                       Вона мені співала про любов.
                       Про молодощі, радощі, надії,
Вона           мені             переспівала                  знов
Те, що давно мені співали мрії.
                                                          Леся Українка
9.Збережіть відформатований вірш у файлі з назвою vesna4.doc.
10.Показати  одержані  результати  вчителю.
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