Документи з охорони праці та техніки безпеки
в кабінеті  інформатики

У кожному навчальному каошеті школи, а також службових приміщеннях на видному місці розташовані інструкції з техніки безпеки, на поверхах — схеми евакуації. Особливо дотримання правил безпеки життєдіяльності потребують учні в кабінетах фізики, хімії, інформатики, біології, трудового навчання та спортивних залах. Саме тому перед початком навчального року, щоб отримати допуск до роботи, проводиться атестація робочих місць. Завідуючий кабінетом зобов'язаний пред'явити такі матеріали:
•  Акт-дозвіл на проведення занять у кабінетах фізики, хімії, інформатики, біології, трудового навчання та спортивному залі.
•  Інструкція щодо техніки безпеки в кабінеті інформатики.
•  Порядок проведення інструктажів школярів.
•  Інструкція щодо охорони праці для кабінеті інформатики.
•  Журнал реєстрації інструктажів.
•  Техніка безпеки для учнів у кабінеті  інформатики.
•  Техніка електробезпеки в кабінеті інформатики.
•  Техніка безпеки під час екскурсій на уроках інформатики.

Проведення інструктажів для учнів
1. Вступний інструктаж проводиться на початку занять. Інструктаж проводить працівник служби охорони праці, а за відсутності такого — особа, на яку наказом керівника покладено ці обов'язки.
Програма вступного інструктажу розробляється службою охорони праці закладу або призначеною керівником особою. Програма та тривалість вступного інструктажу затверджується керівником закладу освіти. Орієнтовний перелік питань вступного інструктажу наведений у відповідній літературі.
Запис про проведення вступного інструктажу робиться в журналі реєстрації вступного інструктажу, який зберігається в службі охорони праці або в працівника, що відповідає за проведення вступного інструктажу.
2.  Первинний інструктаж проводиться з групою учнів. Тематика інструктажу та порядок його проведення визначаються відповідними положеннями Міністерства освіти і науки України.
3. Позаплановий інструктаж проводиться при виявленні порушень вимог безпеки учнями під час навчально-виховного процесу, у випадку зміни умов виконання навчальних завдань, лабораторних робіт, інших видів завдань, передбачених навчальними планами.
4. Цільовий інструктаж з питань охорони праці проводять з групою учнів. Обсяг і зміст інструктажу визначається залежно від виду масових заходів. Облік проведення цільових інструктажів здійснюється відповідно до чинних положень Міністерства освіти і науки України в журналах обліку теоретичного й виробничого навчання.
5. Первинний, позаплановий, цільовий інструктажі проводять відповідні вчителі, керівники гуртків, завідувачі кабінетів (лабораторій) тощо за відповідними інструкціями та програмами.
6. Відмітка про проведення первинного та позапланового інструктажів робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці. Учні розписуються в журналі реєстрації інструктажів під час трудової і професійної підготовки, починаючи з 9-го класу.
Техніка безпеки під час екскурсій на уроках інформатики. Загальні положення.
1. Як об'єкт екскурсії вибираються цехи, ділянки, установки, що забезпечують повну безпеку при проведенні екскурсії.
2. Місце проведення екскурсії, маршрут проходження, об'єкти демонстрації, день і час узгоджуються представником школи з адміністрацією об'єкта екскурсії й оформляються службовою запискою за підписами директора школи і представника підприємства.
3. Керівниками екскурсії призначаються: від школи — учитель фізики; від підприємства — керівник чи заступник керівника підприємства.
4.  Керівники екскурсії повинні добре знати об'єкт екскурсії, мати кваліфікаційну групу з техніки безпеки не нижче III для установок понад 1000 В, що підтверджується посвідченням установленої форми.
5.  Відповідальність за охорону життя і здоров'я учнів під час екскурсії несуть директор школи, учитель, керівник об'єкта екскурсії.
6.  Керівники екскурсії повинні вести постійний нагляд за учнями під час проведення екскурсії на території об'єкта.
7.  Перед кожною екскурсією учні мають бути ознайомлені із загальною характеристикою об'єкта екскурсії, маршрутом проходження і запобіжними заходами, яких необхідно дотримуватися при проведенні екскурсії.
8.  Число учнів одночасно не повинне перевищувати 25 осіб і має узгоджуватися з керівником екскурсії від підприємства.
9.  Допущені до екскурсії повинні бути відповідно одягненими, не мати при собі предметів, що створюють небезпеку при проведенні екскурсії.
10. Під час проведення екскурсії учням забороняється у будь-який спосіб впливати на об'єкти екскурсії без дозволу керівника.
11. Забороняється проведення екскурсії на відкритому чи закритому розподільних пристроях під час грози, дощу, туману, уночі.
12. У випадку аварійної ситуації на місці екскурсії учні виводяться керівниками екскурсії в заздалегідь обране безпечне місце. У разі нещасного випадку потерпілому надається перша допомога.
13. Після завершення екскурсії керівники виводять учнів з об'єкта і перевіряють наявність учнів за списком.
Правила проведення екскурсії на підприємства з установками напругою до 1000 В
1.  При проведенні екскурсії на об'єкти з електроустановками напругою до 1000 В останні можуть демонструватися учням у режимі комутації.
2. Демонстрація електроустановок у режимах комутації (ввімкнення, відімкнення, зміна режимів роботи) може здійснюватися тільки керівником екскурсії, що працює на даному підприємстві.
3. Усі електроустановки, на яких проводиться монтаж, ремонт, налагодження, випробування, під час проведення екскурсії повинні мати огородження, що забезпечують безпеку проведення екскурсії.
4.  Проведення екскурсії в приміщеннях з акумуляторними установками дозволяється тільки за умови нормально діючої вентиляції.
Правила проведення екскурсії на підприємства з установками напругою вище 1000 В
1. Екскурсії на об'єкти з установками напругою вище 1000 В дозволяються тільки після оформлення спеціального дозволу за підписом керівника об'єкта екскурсії.
2. Число учнів, що одночасно беруть участь в екскурсії на закритому чи відкритому розподільних пристроях з напругою вище 1000 В, не по-
винно перевищувати 5 осіб, а тривалість екскурсії має бути не довше
30 хвилин.
3. При екскурсіях у приміщення електроустановок, де розташовані низьковольтна апаратура дистанційного керування, мнемосхеми, число учнів, що одночасно беруть участь в екскурсії, повинне бути не менше 25 осіб, а тривалість екскурсії — не довше години.
4. Забороняється проводити екскурсії на установки з напругою вище 1000 В під час ремонту.
5.  Забороняється демонстрація устаткування під час проведення оперативних переключень.
